[bookmark: _Toc490035038]哈尔滨城市职业学院休学、复学与退学管理规定
第一章 休学、保留学籍
第一条 学生有下列情况之一者，应予休学：
1.因伤、病经校医院或指定医院诊断，确需停课治疗、休养的时间超过一学期总学时三分之一以上者；
2.一学期内因某种特殊原因需请长假，缺课的时间超过该学期总学时三分之一以上者；
3.学校按有关规定认定必须休学者。
第二条 凡未取得第一学年第一学期学业成绩的学生不得办理休学。如有特殊原因，不能坚持学习又未达到退学条件者，可作保留入学资格一年处理。
第三条 学生休学期满，应当于学期开学前向学校提出复学申请，经学校复查合格，方可复学。
第四条 学生有以下情况之一者，可考虑休学，保留学籍：
1.因家庭经济困难等某种合理原因者，经本人申请，所在学院主管领导批准，报学校相关部门备案，可保留学籍一年。保留学籍期满不办复学手续者，取消学籍。保留学籍的学生不享受在校学生待遇。
2.学生在校期间，因从事科研开发、创新创业或其它特殊原因须暂时中断学业的，经本人申请，所在学院主管领导审查同意后，报学校相关部门审批，可以暂停学业，保留学籍一至三年。
第五条 休学办理程序：
1.学生向学校提交书面申请。填写《休学申请表》（见附件1）。
2.因病（或因家人重病）需提交医院证明。
3.学校审批后，学生本人及家长要保存一份。
第六条 学生在休学期间不得住在学校，也不准随班听课或参加考试，无特殊情况不得提前复学。
第七条 除创业外，学生休学，一般以一年为期，可连续休学，但累计不得超过三年。
第八条 新生和在校生应征参加中国人民解放军（含中国人民武装警察部队），应上交保留入学资格申请表和征兵入伍通知书复印件，学校应当保留其入学资格或者学籍至退役后2年。
第九条 休学学生的其他有关问题，按下列规定办理：
1.休学的学生办理休学手续离校，学校予以保留学籍；
2.学生在休学期间，不享受在校学生的待遇；
3.因病休学的学生，应回家疗养。病休期间的医疗费用按有关医保规定执行；
4.学校不对学生休学期间发生的事故负责。
第二章 复学
第十条 学生复学按下列规定办理： 
1.学生应于休学期满前一个月内持有关证明，向学校申请复学，填写《复学申请表》（见附件2）经学校复查合格，方可复学； 
2.因伤病休学的学生，申请复学时必须提前三个月到二级甲等以上医院体检，取得健康体检证明，并经复查合格，学校同意后方可办理复学手续。
3.复学学生原则上跟原专业相衔接的年级学习。
4.对在休学期间有严重违法违纪行为的学生，不准复学。
5.复学学生的缴费标准与其复学后就读的专业同年级学生相同。
第十一条 复学办理手续：
1.学生本人务必于休学期满结束前一个月向学院提交书面复学申请书。（建议在复学学期的前一学期提交，以便在新学期顺利注册）
2.因伤病休学的学生必须提供当地三甲医院病情康复情况证明。
第三章 退学
第十二条 学生有下列情形之一，学校可予退学处理：
1.学业成绩未达到学校要求或者在学校规定的学习年限内未完成学业的；
2.休学、保留学籍期满，在学校规定期限内未提出复学申请或者申请复学经复查不合格的；
3.根据学校指定医院诊断，患有疾病或者意外伤残不能继续在校学习的；
4.未经批准连续两周未参加学校规定的教学活动的；
5.超过学校规定期限未注册而又未履行暂缓注册手续的；
6.自费留学，经批准保留学籍一年，逾期未办复学者；
7.本人申请退学，经说服教育无效者；
8.超过学校规定期限未注册而又无正当事由的；
第十三条 学生申请退学需填写《退学申请表》（见附件3），经学校审核同意，报校长会议研究决定后，办理退学手续。
第十四条 学生退学善后问题，按下列规定办理：
1.退学的学生，按学校规定期限办理退学手续离校，档案退回学生本人；
2.经确诊患有疾病或意外伤残无法继续在校学习者，由家长或抚养人负责领回；
3.因各种原因退学的学生，均不得申请复学。
    附件：1.哈尔滨城市职业学院休学申请表
          2.哈尔滨城市职业学院复学申请表
          3.哈尔滨城市职业学院退学申请表
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附件1
哈尔滨城市职业学院休学申请表
	姓名
	
	学号
	
	身份证号
	

	院系
	
	专业
	
	入学时间
	
	休学起止时   间
	从_____年___月___日
至_____年___月___日

	入学层次：□统招  □成人  □中专  □五年制大专  □其他
	联系方式
	

	休学事由
	（可另附详细说明）：




本人签字：

                 年    月    日         

	院系意见
	（可另附详细说明）：

院系领导签字：      

年    月    日         

	学生处意见
	



主管领导签字：      （公章） 

                                                      年    月    日         

	院委会意见
	

主管领导签字：      （公章） 

                                                      年    月    日         


编号：
[bookmark: _GoBack]①此表一式四份，学生本人、院系、学籍科、学生处各留一份。②需另附学生本人及家长身份证复印件各一份。

附件2
哈尔滨城市职业学院复学申请表                                                                              
	姓名
	
	学号
	
	身份证号
	

	院系
	
	专业
	
	入学时间
	
	复学时间
	

	入学层次：□统招  □成人  □中专  □五年制大专  □其他
	联系方式
	

	休学起止时   间
	从_____年___月___日
至_____年___月___日
	休学原因
	



	复学事由
	（可另附详细说明）：





	证明名称及 数目
	




（因病休学的学生复学时必须提交医院证明）

	院系意见
	（可另附详细说明）：



院系领导签字：      

年    月    日         

	院委会意见
	



主管领导签字：      （公章） 

                                                      年    月    日         

	财务处意见
	



主管领导签字：      （公章） 

                                                      年    月    日         


编号：
注：①此表一式三份，学生本人、院系、学籍科各留一份。②经学校同意重新报到入学后，学生凭此表到财务处办理复学、缴费等其他相关手续。
附件3
哈尔滨城市职业学院退学申请表                                                                   
	姓名
	
	学号
	
	身份证号
	

	院系
	
	专业
	
	入学时间
	
	退学时间
	 

	入学层次：□统招  □成人  □中专  □五年制大专  □其他
	联系方式
	

	退学事由
	（可另附详细说明）：



本人签字：

                 年    月    日         

	院系意见
	（可另附详细说明）：

院系领导签字：      

年    月    日         

	学生处意见
	


主管领导签字：      （公章） 

                                                      年    月    日         

	院委会意见
	


主管领导签字：      （公章） 

                                                      年    月    日         

	财务处意见
	



主管领导签字：      （公章） 

                                                      年    月    日     


编号：
注：①此表一式四份，学生本人、院系、学籍科、学生处各留一份。②需另附学生本人及家长身份证复印件各一份。
